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Введение
Методические указания по выполнению курсовой работы по дисциплине «Институциональная экономика» подготовлено в соответствии с новыми государственными образовательными стандартами третьего поколения ФГОС-3 и отвечают современным требованиям, предъявляемым к уровню образования квалифицированного менеджера – выпускника вуза.

Цель курсовой работы по дисциплине «Институциональная экономика» состоит в том, чтобы студенты после изучения теоретических основ экономики институтов, во-первых, попытались самостоятельно и письменно, обращаясь к широкому кругу литературных источников, раскрыть глубокую гамму инструментов, методов и категорий экономической науки, выделив в качестве самостоятельного блока институциональный срез общества и его влияние на экономику. Дело в том, что «дефект знания» весьма сильно проявляет себя в конце столетия с огромными разрушительными последствиями не только для теории, но и для хозяйственной практики. И этот гносеологический кризис требует своего преодоления. Одно из направлений его преодоления – это расширение как объекта и предмета, так и методологии, методов и инструментов анализа. Частично проблема фрагментаризованности и функциональности знания разрешается за счет институционального подхода, имеющего свои глубокие и давние традиции. Во-вторых, ставится задача полученный теоретический материал применить к любому из институтов или же в целом использовать институционально-эволюционный подход к исследованию конкретных экономических явлений. В-третьих, при выполнении данной работы ставится задача проявить навыки самостоятельного написания текста с соответствующим оформлением.
1 Выбор темы курсовой работы
Тематика курсовых работ охватывает все разделы и темы учебной программы. Студенту следует выбрать тему, руководствуясь следующими возможными мотивациями:

– желание изучить наиболее сложную тему, что позволит расширить свои знания по экономической теории;

– выбранная тема в той или иной степени может быть связана с настоящей или будущей трудовой деятельностью;

– тема вызывает интерес и имеется большой выбор литературы по данной проблеме; 

– тема курсовой работы может быть темой долгосрочного исследования и в дальнейшем использована при написании выпускной квалификационной работы.

При выборе темы студент должен соблюдать следующие обязательные требования:

– не допускается наличия одинаковой темы у двух и более студентов одной группы;

– выбранная тема должна быть в обязательном порядке согласована с руководителем курсовой работы. Вопросы о порядке и времени консультирования решаются научным руководителем со студентами в рабочем порядке. 

Представленная тематика курсовых работ может варьироваться. По согласованию с научным руководителем тема может быть уточнена или предложена новая.

Непременное условие – избранная тема курсовой работы должна соответствовать профилю дисциплины «Институциональная экономика». Темы курсовых работ утверждаются приказом по кафедре экономики и маркетинга. Примерная тематика курсовых работ приведена в приложении А данных методических указаний.

2 Сбор, анализ и обобщение материалов исследования
Прежде чем приступить к сбору материала по теме исследования, рекомендуется заполнить вместе с руководителем бланк задания для курсовой работы. В задании курсовой работы конкретизируется ее тема – прописывают конкретные вопросы, которые необходимо рассмотреть в теме исследования. Бланк задания к курсовой работе представлен в приложении В. 

При выполнении курсовой работы для полного раскрытия содержания избранной темы студенту необходимо:

– изучить научные работы по данной проблеме российских и зарубежных ученых;

– знать постановления правительства, решения сессий Парламента и указы президента Российской Федерации по экономическим вопросам;

– ознакомиться со статистическими данными, публикуемыми в периодической печати и статистических сборниках;

– изучить статьи по избранной теме, публикуемые в журналах «Вопросы экономики», «Российский экономический журнал», «Финансы и кредит», «Мировая экономика и международные отношения», «Свободная мысль», «Вестник Московского государственного университета», «Экономист», в еженедельнике «Экономика и жизнь».

При подборе материалов студент должен обращать внимание на то, что в них могут содержаться несовпадающие, а иногда и противоположные точки зрения по одному и тому же вопросу. Особенно это характерно для материалов специальной литературы, публикации в специализированных периодических изданиях («Коммерсантъ», «Эксперт», «Деньги» и т.п.). В этом случае студент обязан отразить в курсовой работе свое мнение о том, какая из точек зрения представляется ему наиболее правильной и обосновать этот вывод. 

При подборе материала и написании курсовой работы, студент должен использовать не менее 10–15 источников различных видов. Недопустим тот факт, когда курсовая работа строится на основании одного источника, в т.ч. Internet-ресурса.

При использовании фактического материала необходимо соблюдать следующие правила:

1) данные следует приводить в сравнимых единицах измерения;
2) для доказательства определенной закономерности, тенденции требуется привести хронологический ряд данных, который бы раскрыл сущность экономического процесса. 
3) для наглядности цифровые данные могут быть сведены в таблицы, диаграммы и графики, т.е. подвергнуты обработке. 

После определения темы курсовой работы студент должен ознакомиться со степенью ее разработанности в литературе. Этот процесс предполагает:

– углубленное изучение учебников и учебных пособий по разделам, посвященным теме исследования. (В список литературы в курсовой работе эти источники включать только в том случае, если тема предполагает их непосредственный анализ); 

– ознакомление с научной литературой по избранной теме: работами крупных ученых (как минимум 2 работы), наиболее серьезными монографиями (2-5 книг), журнальными (за последние 5-6 лет) и газетными (за последний год) статьями, а так же Internet-источниками; 

– изучение законодательных актов Российской Федерации, относящихся к теме курсовой работы; 

– подборка статистического материала по теме курсовой работы (по мировой экономике, экономике России) на основе данных статистических организаций, публикуемых в статистических изданиях, научной литературе, периодической печати, в Internet-е.

Статистические материалы следует обработать. Абсолютные величины следует перевести в относительные, показать динамику явления, изменения в структуре. Цифровые данные целесообразно свести в таблицы, построить диаграммы и графики. Затем весь этот материал следует проанализировать в тексте работы, сделать выводы. Следует указать источники статистических данных. 

Следует обратить внимание, что освоение процесса сбора материала, изучения и обработки источников является важной составляющей высшего образования. Поэтому студенту следует стремиться к наибольшей самостоятельности в этой области. 

При подборе источников следует пользоваться каталогами научных библиотек, библиографическими указателями в соответствии с проблемой своей курсовой работы.

Подборку статей по теме курсовой работы целесообразно начинать, используя последние за год номера журналов. 

3 Структура и содержание курсовой работы
Курсовая работа – это самостоятельное исследование одной из актуальных проблем институциональной экономики. Она должна удовлетворять следующим требованиям:

1) Отражать современный научно-теоретический и практический уровень исследований рассматриваемых проблем.

2) Содержать самостоятельный анализ, собственные оценки и выводы.

3) Основываться на достоверных данных, статистических материалах, результатах проведенных расчетов и т.п.

4) Изложение материала должно быть целостным, логичным, последовательным, лаконичным и соответствовать нормам русского литературного языка.

5) Отвечать правилам оформления письменных работ.

6) Исключать дословное заимствование текста из учебной литературы и Internet-сайтов.

При написании курсовой работы, независимо от избранной темы, следует придерживаться следующей структуры и логики изложения: введение, основная часть (2-3 главы), заключение, список использованной литературы, приложения.

· Введение – это формализованный раздел, который должен содержать следующие рубрики:

· Актуальность темы исследования – обоснование теоретической и практической важности выбранной для исследования проблемы.

· Цель и задачи курсовой работы – краткая и четкая формулировка цели проведенного анализа и нескольких задач, решение которых необходимо для достижения поставленной цели. 

· Объект исследования – это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения. Предмет исследования – это то, что находится в границах объекта. Именно предмет определяет тему исследования. То есть объект и предмет соотносятся как целое и часть, общее и частное.

· Структура работы – краткая аннотация структуры и содержания работы. Например: курсовая работа состоит из введения, 2 глав и заключения. В I главе – рассматривается…. Во II главе – анализируется… и даются рекомендации по…. В заключении приведены основные выводы, полученные в результате проведенного исследования.

Студент должен строго соблюдать приведенные здесь последовательность и названия рубрик. Объем введения не должен превышать двух – трех страниц. 

В основной части работы описывается сущность предмета исследования, его современное состояние и тенденции развития. Основная часть работы разделяется на теоретическую и аналитическую.

В теоретической части на основе обзора учебной и специальной научной литературы оценивается степень изученности исследуемой проблемы. Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения дискуссионным (по–разному освещаемых в научной литературе) и нерешенным вопросам. Содержание этой части должно показать степень знакомства студента с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументировано формулировать задачи и результаты исследований и давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем.

Назначением аналитической части является подробное раскрытие темы. Если в теоретической части основное внимание должно быть уделено общеметодологическому подходу данного исследования, то в аналитической части раскрываются конкретные методы решения той или иной институциональной проблемы, которые должны быть проиллюстрированы соответствующими примерами и цифрами. 

Материалами для анализа могут быть: статистическая отчетность, результаты социологических исследований и т.п. При этом необходимо помнить, что информация со временем существенно устаревать, поэтому ее «возраст», как правило, не должен превышать 4–5 лет.

Каждая глава должна содержать не менее двух и не более четырех вопросов. При этом необходимо стремиться к пропорциональному (по объему) распределению материала между главами и внутри них.

Заключение – краткое изложение основных, наиболее существенных результатов проведенного анализа, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и поставленным во введении задачам исследования. Объем данной части – одна – две страницы.

Список используемых источников – перечень источников информации, использованных в процессе подготовки курсовой работы. Список должен содержать не менее 10–15 современных источников, изученных студентом. На все приведенные в списке источники должны быть ссылки в тексте курсовой работы. 

Приложения – иллюстративно-графические и/или расчетные материалы, которые нецелесообразно приводить в основном тексте курсовой работы. 

В процессе написания курсовой работы студентам рекомендуется постоянно проверять подготовленный текст на соответствие указанным требованиям.

4 Порядок выполнения курсовой работы
Выполнение курсовой работы целесообразно разделить на 6 этапов:

1) выбор темы;
2) подбор и изучение литературы;
3) составление плана работы;
4) собрание и обработка фактического и статистического материала;
5) написание курсовой работы;
6) защита курсовой работы.
Тема курсовой работы студентом выбирается самостоятельно из числа тех, которые рекомендуются данными методическими указаниями. В отдельных случаях студенту предоставляется право предложить тему, не включенную в список. После выбора темы нужно самостоятельно изучить по каталогу литературу, составить список необходимой литературы, подобрать ее и изучить. 

После подбора и изучения литературы студент должен составить тщательно продуманный план курсовой работы, который призван способствовать более полному раскрытию основных ее вопросов. Составленный план работы представляется для согласования преподавателю экономической теории, который консультирует студента.
Для написания курсовой работы нужны как литературные источники, так и фактические материалы, на основе которых можно сделать обоснованные выводы о происходящих процессах и явлениях в экономической жизни общества, о закономерностях развития.
Следует, однако помнить, что использование фактического материала в курсовой работе не должно приводить к наводнению ее большим количеством цифр. Необходимо стремиться к тому, чтобы данных было немного, но новейших, типичных, выразительных и убедительных. 

5 Требования к оформлению курсовой работы

Курсовая работа, в общем случае должна содержать:

· текстовой документ (отчет);

· демонстрационные листы (плакаты).

Текстовой документ должен включать в указанной ниже последовательности: титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованных источников, приложения. Текст должен сопровождаться иллюстрациями (графиками, диаграммами, схемами, фотографиями и т.п.), количество которых должно быть достаточным для раскрытия содержания. Все иллюстрации именуются в тексте рисунками, порядок оформления которых изложен ниже. 

Демонстрационные листы в виде схем, графиков, фотографий, диаграмм являются элементами текстового документа и служат для наглядного представления материала работы при ее публичной защите. Законченная курсовая работа должна быть переплетена в твердую обложку.

Правила оформления курсовой работы предусматривают единый порядок использования и размещения текста работы, а также приложений, применение стандартного формата бумаги, наличие демонстрационного материала. Объем курсовой работы должен составлять 25 -30 листов (страниц) текста. Текст должен быть выполнен на русском языке. 

5.1 Требования к оформлению текстового документа

Оформление текста курсовой работы выполняют в соответствии с требованиями настоящего стандарта, ГОСТ 7.32 и ГОСТ 2.105. Страницы текста, включая иллюстрации и таблицы, должны соответствовать формату А4 (210х297 мм) по ГОСТ 9327. 

Текст должен быть выполнен с одной стороны листа белой бумаги рукописным способом, а также с применением печатающих и графических устройств ЭВМ с соблюдением следующих размеров полей: левое – 20 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. При наборе текста в Microsoft Word следует придерживаться следующих требований: основной шрифт Times New Roman или Arial, размер шрифта 14 пунктов, цвет – черный, абзацный отступ 10 мм, межстрочный интервал – полуторный. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.
Страницы текстового документа следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, но номер на этой странице не проставляют. Номер страницы без точки проставляют в центре нижней части листа. 
Таблицы и иллюстрации большого формата (не более А4) допускается располагать на отдельных листах с поворотом листа по часовой стрелки на 90º. Такие листы включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ, большего размера, допускается выполнять на листах формата А3. При этом лист должен быть сложен в формат А4 «гармоникой» по ГОСТ 2.501 и учитываться как один, размещается в приложении. 

Повреждение листов текстового документа, помарки и следы не полностью удаленного текста не допускаются.

Титульный лист. Пример заполнения титульного листа приведен в приложении Б. 
Содержание. Слово «Содержание» записывают в виде заголовка, симметрично тексту, с прописной буквы. В содержание включают введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников и наименование каждого приложения с указанием страниц. Пример оформления содержания приводится в приложении Г.
Введение. Слово «Введение» записывают в виде заголовка, симметрично тексту, с прописной буквы. 

5.2 Основная часть. Построение текста
Текстовой документ следует делить на разделы, подразделы, пункты. Пункты при необходимости, могут быть разделены на подпункты. 

Каждый раздел текстового документа следует начинать с новой страницы. Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Пункты заголовков могут не иметь. Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы, используя основной размер шрифта текстового документа. Заголовок не подчеркивается, не выделяется жирным шрифтом, точка в конце заголовка не ставится. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 

В начале заголовка помещают номер соответствующего раздела, подраздела, пункта. Разделы должны, иметь порядковые номера в пределах текстового документа, обозначенные арабскими цифрами.  Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела, пункты в пределах подраздела, подпункты – в пределах пункта.

Если раздел или подраздел состоит соответственно из одного подраздела или пункта, этот подраздел или пункт нумеровать не следует. Точка в конце номеров разделов, подразделов, пунктов, подпунктов не ставится. Все заголовки отделяются от текста двойным интервалом; между заголовками раздела и подраздела – один межстрочный интервал.

Пример – 

1 Теория трансакционных издержек
 (Номер и заголовок первого раздела)

      }   двойной межстрочный интервал

(новая страница)

2 Анализ трансакционных издержек малого бизнеса в 2012 – 2014 гг.
(Номер и заголовок второго раздела) 

       } одинарный межстрочный интервал

2.1 Общая характеристика малого бизнеса в России
(Номер и заголовок первого подраздела второго раздела)

                                       } двойной межстрочный интервал

Внутри разделов, подразделов, пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости строчную букву (за исключением ё, з, о, ч, ь, й, ы, ъ) после которой ставится скобка без точки. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.

Пример – 

а)__________

б)__________

     1)________

     2)________ 

в)__________

При многократном упоминании устойчивых словосочетаний в текстовом документе следует использовать аббревиатуры или сокращения. При первом упоминании должно быть приведено полное название с указанием в скобках сокращенного названия или аббревиатуры, например: Открытое акционерное общество «Магнитогорский металлургический комбинат» (ОАО «ММК»), а при последующих упоминаниях следует употреблять сокращенное название или аббревиатуру.

Сокращение слов в тексте не допускается. Следующие сокращения выражений: т.к., т.д., т.п. и др. допускается использовать только в конце предложения и перед двоеточием. В остальных случаях слова выражений пишутся полностью.

В текстовом документе не допускается:

– применять индексы стандартов (ГОСТ), технических условий (ТУ), строительных норм и правил (СниП) и других документов без регистрационного номера;
– использовать в тексте математические знаки и знак Ø (диаметр), а также знаки № (номер) и % (процент) без числовых значений.

При ссылках на структурные части текстового документа указывают номера разделов (со словом «раздел»), приложений (со словом «приложение»), подразделов, пунктов, подпунктов, перечислений. Например: «...в соответствии с разделом 2», «... согласно 3.1», «...в соответствии с 3.1.1, перечисление 6», «... как указано в приложении В».
5.3 Таблицы
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей и, как правило, оформляются в соответствии с рисунком 5.1.
[image: image1.emf]
Рисунок 5.1 – Пример оформления таблицы

Таблица помещается в тексте сразу же за первым упоминанием о ней. Слово «Таблица» пишется над левым верхним углом таблицы и выполняется строчными буквами (кроме первой – прописной), без подчеркивания. Затем указывают номер таблицы. Таблицы, за исключением приведенных в приложении, нумеруют в пределах каждого раздела. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы в пределах раздела, разделенных точкой (в конце номера точка не ставится). Название таблицы пишут после ее номера через тире, с прописной буквы. 

Заголовки граф таблицы (в единственном числе) выполняют с прописных букв (остальные строчные), а подзаголовки граф – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные (таблица 5.1). В конце заголовка и подзаголовка знаки препинания не ставятся. Диагональное деление ячеек таблицы не допускается. Допускается применять в таблице размер шрифта, меньший, чем в тексте, но не менее чем 10.
При переносе части таблицы на другую страницу, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не проводят. Заголовок таблицы не переносится. На следующей странице, головка («шапка») таблицы повторяется и над ней справа пишется «Продолжение таблицы ...» и порядковый номер таблицы.

Включать в таблицу отдельную графу «Единицы измерений» не допускается. Обозначение единиц измерения цифровых данных, выраженные в одних величинах, в пределах графы таблицы указывают в заголовке данной графы, для строки – в заголовках строк (боковик). 
Продолжение таблицы 5.1 
	
	2007 г.
	2008 г.
	2009 г.
	2010 г. 

	Денежная база1), млрд. руб.
	4122,4
	5513,3
	5578,7
	6467,3


1) В широком определении

Не допускается включать в таблицу графу «№ п/п, а так же указание номера в заголовках строк (боковике таблицы) перед соответствующим наименованием. Нумерация граф допускается, если в одной из граф таблицы приведен алгоритм расчета: Гр. 5 = Гр.4 x Гр.3. Если цифровые или иные данные в таблице не приводятся, то в графе ставится прочерк.

В тексте перед таблицей обязательно должна быть ссылка или в контексте предложения, например, «...в таблице 5.1 приведена денежная база Российской Федерации». При дальнейшем упоминании таблицы – слово «таблица...» не сокращается.

5.4 Иллюстрации

Все иллюстрации именуются в тексте рисунками (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки и т.п.). 

Рисунки следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые.  

На все иллюстрации в тексте должна быть ссылка, например: «... в соответствии с рисунком 5.1» (первый рисунок пятого раздела), «...объем продаж вырос (рисунок 5.2) – второй рисунок пятого раздела.

Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера в пределах данного раздела, разделенных точкой (после последней цифры – точка не ставится). Слово «рисунок», номер рисунка, затем дефис, и название указывается под изображением после пояснительных данных симметрично иллюстрации (по центру текста). 

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. 

Графики, отображающие качественные зависимости (например, высокое качество – низкое качество, которое выбирают потребители) изображаются на плоскости, ограниченной осями координат, заканчивающихся стрелками, то же для всех осей, на которых отображены цифры. При этом слева от стрелки оси ординат и под стрелкой оси абсцисс проставляется буквенное обозначение осей без указания их единиц измерения (рисунок 5.1). В подрисуночном тексте приводится расшифровка обозначений осей и другие необходимые данные.

 
                 К – качество товара,

                 П – потребители и их уровень дохода

Рисунок 5.1 – Зависимость выбора качества товара от уровня дохода потребителя

Если рисунок отображает категории, то стрелка на данной оси не ставится (рисунок 3.2).
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Рисунок 5.2 – Средняя заработная плата по отраслям экономики, начисленная в январе 2013 года

Графики, по которым можно установить количественную связь между независимой и зависимыми переменными, должны снабжаться координатной сеткой. В этом случае буквенные обозначения изменяющихся переменных проставляются вверху слева от левой границы координатного поля и справа под нижней границей поля. Единицы измерения проставляются в одной строке с буквенными обозначениями переменных и отделяются от них запятой. Ниже рисунка располагаются пояснительные данные: расшифровка буквенных обозначений  и другие данные (рисунок 5.3). Числовые значения на графиках и диаграммах должны начинаться с минимального значения. 
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Рисунок 5.3 – Динамика розничного товарооборота

Иллюстрации большого формата необходимо размещать на отдельных листах (формат А4) и располагать так, чтобы их можно было рассматривать без поворота документа или с поворотом по часовой стрелке. Такие листы включаются в общую нумерацию текста. Если формат иллюстрации больше формата А4, ее следует помещать в приложении. Фотоснимки должны быть наклеены на стандартные листы формата А4, с соблюдением стандартных полей. 

5.5 Формулы

Формулы выделяют из текста в отдельную строку, оставляя выше и ниже каждой формулы не менее одной свободной строки. Размер шрифта основных символов, входящих в формулы должен быть на 1 пункт больше, чем размер шрифта основного текста отчета. Пояснение символов, входящих в формулу, приводят непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. При этом после формулы ставят запятую, первую строку пояснений начинают со слова «где» без двоеточия и каждый символ дают с новой строки. 

Формулы нумеруются, за исключением приведенных в приложении,  в пределах всего текстового документа арабскими цифрами в круглых скобках в крайне правом положении на одной строке с формулой. Например, «... индекс Лайспереса вычисляется по формуле (1):
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                                              (1)
где Q0 и P0 – объем производства и цена в базовом году;

        P1– цена в текущем году.

Единицы измерения искомого значения могут проставляться в одной строке после формулы только при условии приведения цифровых вычислений.

Если уравнение или формула не умещается в одну строку, то она может быть перенесена после знака равенства (=) или после знаков (+), минус (–), умножения (×), деления (:), причем знак в начале следующей строки повторяют.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в круглых скобках, например, «...согласно формуле (2)», «...как следует из выражения (1). 

Заключение

Заголовок «Заключение» размещают в виде заголовка симметрично тексту с прописной буквы.

Список использованных источников

Заголовок «Список использованных источников» записывают симметрично тексту с прописной буквы. Список использованных источников должен содержать сведения обо всех источниках информации, использованных при написании дипломной работы. Источники в списке нумеруют арабскими цифрами без точки (после цифры), в порядке появления на них ссылок в тексте отчета или в алфавитном порядке. 

Ссылки на источники в текстовом документе указывают порядковым номером источника, помещенным в квадратные скобки, например: «...как указано в монографии [23]», «...в работах [11,12,13]». При необходимости в дополнение к номеру источника можно указать номер страницы, таблицы, иллюстрации, например: [19, С.12, таблица 8.3].

В библиографическом описании источников используют следующие правила:

· место издания указывают без сокращения в именительном падеже, за исключением городов Москва (М.) и Ленинград (Л.) или Санкт-Петербург (СПб);

· наименование издательства указывают, как правило, сокращенно в принятой форме;

· в пределах описания используют разделительные знаки;

· тире (–) перед местом издания и перед количеством страниц;

· двоеточие (:) перед наименованием издательства;

· косую черту (/) перед указанием редактора издания;

· запятую (,) для отделения друг от друга фамилий авторов и перед годом издания;

· наименование книг, статей, издательств, журналов приводятся без использования кавычек;

· если литературный источник написан коллективом авторов, то перечисляют первых трех авторов, а затем пишут «...и др.);

· если были использованы отдельные тома изданий, то номер издания указывается римскими цифрами после названия учебника.

Образцы библиографического описания наиболее важных типов литературных источников (с учетом требований нормативных требований) приведены в приложении Д.
5.6 Приложения
В приложения рекомендуется включать материалы иллюстрационного и вспомогательного характера. В приложения могут быть помещены: таблицы и рисунки большого формата, дополнительные расчеты, распечатки с ЭВМ и другие материалы технологического и прикладного характера. Приложения разделяются на обязательные и информационные. Информационные приложения могут быть рекомендуемого и справочного характера. 

На все приложения в текстовом документе должны быть ссылки. В ссылках на приложение указывают слово «приложение» и буквенное обозначение, например: «...как указано в приложении Л», «... (приложение В)». Приложения размещают в порядке ссылок на них в тексте. Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь тематический заголовок и обозначение. Слово «Приложение» и его буквенное обозначение (заглавные буквы русского алфавита, начиная с А, за исключением букв (Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ) располагают наверху посередине страницы, а под ним в круглых скобках указывают статус приложения, например: (рекомендуемое), (справочное), (обязательное). Статус приложения определяется студентом самостоятельно. Если приложение одно, то оно обозначается «Приложение А».

Помещаемые в приложениях рисунки, таблицы, фото, схемы, формулы, диаграммы, так же должны иметь нумерацию арабскими цифрами и соответствующее обозначение в пределах каждого приложения. Например, если в приложении В расположено две таблицы, то обозначение будет следующим: 
Таблица В.1 – Товарооборот компаний в 2013 году

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Таблица В.2 – Товарооборот компаний в 2014 году 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Аналогично в приложениях оформляются иллюстрации и формулы.

5.7 Обозначение шифра курсовой работы
В титульном листе под заголовком «Курсовая работа» необходимо проставить шифр документа:
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Индексы вида обучения:

О – очная форма обучения;

З – заочная форма обучения;
Индекс факультета: ИЭиУ – институт экономики и управления.
Для заочного вида обучения индекс факультета в обозначении не указывается.
Шифр направления подготовки: 080200.62

Архивный номер: архивный номер присваивается и выдается выпускающей кафедрой.

Индекс учебной работы: КР – курсовая работа.
Вид документа: ПЗ – пояснительная записка (текстовый документ);

Примеры обозначения:

О.ИЭиУ.080200.62.063.КР.14.ПЗ
Курсовая работа выполнена студентом очной формы обучения института экономики и управления по направлению подготовки 080200.62 Менеджмент архивный номер – 063, курсовая работа выполнена в 2014 году, пояснительная записка.

6. Защита курсовой работы
Защита курсовой работы проводится комиссией из числа преподавателей кафедры экономики и маркетинга. В состав комиссии входят 2-3 преподавателя, включая научного руководителя тех студентов, которые защищают курсовую работу.

Защита является одним из основных элементов выполнения курсовой работы и ее результаты влияют на итоговую оценку. 

Курсовая работа должна быть представлена на кафедру экономики маркетинга не позже, чем за 10 дней до защиты.

Выступление по материалу курсовой работы должно занимать до 5-7 минут. В ходе защиты задача студента – показать углубленное понимание вопросов конкретной темы, хорошее владение материалом по теме. 

Оценку «отлично» получают те работы, в которых содержатся элементы научного творчества, формулируются самостоятельные выводы, дается аргументированная критика и самостоятельный анализ фактического материала на основе глубоких знаний экономической литературы по данной теме.

Оценка «хорошо» ставится тогда, когда в работе полно и всесторонне освещаются вопросы темы, но нет должной степени творчества. 

Оценку «удовлетворительно» студент получает в случае, когда не владеет материалом работы, не в состоянии дать объяснение выводам и теоретическим положениям данной работы.

При неудовлетворительной оценке работы, а также при неявке автора на защиту по уважительной (подтвержденной документально) причине, возможно назначение дополнительного срока защиты. 

Защита курсовой работы – это подведение итогов самостоятельной работы студента и получение права допуска к экзамену по экономической теории.

Лучшие курсовые работы могут быть рекомендованы на конкурс научных студенческих работ, использованы для выступления на студенческих конференциях. 
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Приложение А
Тематика курсовых работ по направлению 080200.62«Менеджмент»

1. Институционализм: возникновение, сущность и направления экономических исследований
2. Неоклассика и институционализм: сравнительный анализ
3. Институты командной и рыночной экономики: сравнительный анализ
4. Модели поведения человека и их роль в экономическом развитии

5. Теория трансакционных издержек
6. Теория прав собственности
7. Право собственности как фактор производства

8. Право собственности и способы его реализации в России
9. Контракт: понятие, виды, структура
10. Институты права и экономическая эффективность

11. Институты государственной собственности
12. Институты корпоративной собственности
13. Институты интеллектуальной собственности

14. Институты малого бизнеса
15. Социальные институты и экономическая эффективность
16. Фирма как рыночный институт
17. Сравнительный анализ внутрифирменных структур

18. Государство как организация
19. Теория государства Д. Норта
20. Политический рынок и политическая рента

21. Административный рынок и административная рента
22. Теория бюрократии
23. Система отношений «принципал - агент» применительно к государству
24. Система отношений «принципал - агент» применительно к фирме
25. Внелегальная экономика: сущность и причины (институциональный подход)
26. Институты внелегальной экономики
27. Институты организационной культуры
28. Политическая фирма и проблема ее эффективности
29. Институты власти в системе государства
30. Институты власти и собственности в корпорации
31. Институты домашнего хозяйства
32. Институты и экономический рост
33. Институциональная структура и институциональная среда
Продолжение приложение А

34. Проблемы формирования рыночной институциональной структуры в России
35. Институциональное обеспечение экономического роста

36. Институциональные факторы развития человеческого капитала
37. Институты предпринимательства
38. Институты экономической безопасности
39. Теория общественного выбора
40 Импорт институтов и эффективность национального хозяйства
41 Международные институты и их влияние на экономическое поведение

42 Экономический рост в аспекте эволюционной теории

43 Экономические циклы и кризисы в институциональном измерении

44 Экономика соглашений

45 Институциональное планирование: теория и опыт практики
Приложение Б
Пример оформления титульного листа курсовой работы

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

«Магнитогорский государственный технический 

университет им. Г.И. Носова»

Кафедра экономики и маркетинга

КУРСОВАЯ РАБОТА

             по дисциплине «Институциональная экономика»
             на тему:  ___________________________________________

Исполнитель:  _______________ студент ___________ курса, группа

                                 (Ф.И.О.)

Руководитель:  _____________________________________________

                                     (Ф.И.О.  должность, уч. степень, уч. звание)

Работа допущена к защите  «___»  ______  20__ г. _______________

                                                                                              (подпись)

Работа защищена «___»______ 20___ г. с оценкой ________ __________

                                                                                      (оценка)     (подпись)

Магнитогорск, 201_
Приложение В
Пример оформления задания на курсовую работу

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

«Магнитогорский государственный технический 

университет им. Г.И. Носова»

Кафедра экономики и маркетинга

ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Тема: ______________________________________

          ______________________________________

Студенту ___________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)
Исходные данные: ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок сдачи: «____» __________________20___г.

Руководитель: ___________________ / _____________________ /

                                                  (подпись)                              (расшифровка подписи)

Задание получил: __________________ / ____________________ /

                                                 (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Магнитогорск, 201_

Приложение Г
Пример оформления «Содержания»
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	Введение…………………………………………………………

1 Теория трансакционных издержек
  1.1 Трансакционные издержки как экономическая категория
  1.2 Классификация трансакционных издержек
  1.3 Измерение и управление трансакционными издержками
2 Анализ трансакционных издержек малого бизнеса в 2012-2014 гг.
  2.1 Общая характеристика малого бизнеса в России
  2.2 Трансакционные издержки малого бизнеса в России и их 
          источники
  2.3 Способы снижения трансакционных издержек субъектов
        малого бизнеса
Заключение……………………………………………………

Список использованных источников ………………………

Приложение 


	3

5
5
10
15
20
20
25
30
35
37

39


Приложение Д

Пример оформления литературных источников

в соответствии с – ГОСТ 7.1 – 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»
Книга под фамилией автора
Описание книги начинается с фамилии автора, если книга имеет авторов не более трех.
1 автор:

Борисов, Е.Ф. Экономическая теория : учебник для вузов / Е.Ф. Борисов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Проспект, 2007. – 535 с.
Градов, А.П. Национальная экономика : учеб. пособие для вузов / А.П. Градов. – 2-е изд. – СПб. : Питер, 2007. – 233 с.
2 автора:

Вечканов, Г.С. Макроэкономика : учеб. пособие / Г.С. Вечканов, Г.Р. Вечканова. – СПб. : Питер, 2007. – 236 с.

Виханский, О.С. Менеджмент : учебник / О.С. Виханский, А.И. Наумов. – 3-е изд. – М. : Гандарики, 2000. – 528 с.

3 автора:

Душков, Б.А. Психология труда, профессиональной, информационной и организационной деятельности: учеб. пособие для вузов / Б.А. Душков, А.В. Королев, Б.А. Смирнов. – М. : Академический проект, 2005. – 848 с.

Абалкин, Л.И. Курс переходной экономики : учебник для вузов / Л.И. Абалкин, И.А. Погосов, В.В. Радаев; под ред. Л.И. Абалкина. – М. : ЗАО «Финстатинформ», 1997. – 640 с.

Книга под заглавием
Описание книги дается на заглавие, если книга написана четырьмя и более авторами. На заглавие описываются коллективные монографии, сборники статей и т.п.
История России: учебник / А.С.Орлов [и др.]. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : ТК Велби, Изд-во Проспект, 2005. – 520 с.
Мировая художественная культура : в 2-х т. / Б.А. Эренгросс [и др.]. – М. : Высшая школа, 2005. – Т. 2. – 511 с.
Комплекс контрольных заданий и тестов по экономическому анализу : учеб-метод. пособие для вузов / А.А. Сливинская [и др.]. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2003. – 73 с.
Теория и практика дистанционного обучения : учеб. пособие для студентов пед. вузов / М.Ю. Бухаркина [и др.]; под ред. Е.С. Полат. – М. : Академия, 2004. – 416 с.
Продолжение приложение Д

Михаил Пришвин: актуальные вопросы изучения творческого наследия: материалы межд. науч. конференции, посвящ. 130-летию со дня рождения писателя. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2003. – Вып. 2. – 292 с.
Материалы науч.-практ. конференции юридического ф-та Елецкого гос. ун-та им. И.А. Бунина. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2003. – Вып. 4. – 138 с.
Вестник Елецкого гос. ун-та им. И.А. Бунина. Сер. Филология. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2004. – Вып. 3. – 336 с.

Законодательные материалы
Конституция Российской Федерации. – М.: Приор, 2001. – 32 с. 

Гражданский процессуальный кодекс РСФСР: [принят третьей сес. Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.] : офиц. текст: по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 159 с.

Стандарты

ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – IV, 27 с. : ил. ; 29 см. 

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования: ГОСТ Р 517721 – 2001. – Введ. 2002-01-01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – IV, 27 с. : ил.
Система стандартов безопасности труда : [сборник]. – М. : Изд-во стандартов, 2002. – 102, [1] с. : ил. ; 29 см. – (Межгосударственные стандарты). – Содерж.: 16 док. – 1231 экз.

Депонированные научные работы

Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В.А. Разумовский, Д.А. Андреев; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с: схемы. – Библиогр. : с. 208 – 209. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.
Социологическое исследование малых групп населения / В.И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Библиогр. : с. 108 – 109. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 45432.
Продолжение приложение Д
Диссертации, авторефераты диссертаций
Вишняков, И. В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности : дис. … канд. экон. наук : 08.00.13 : защищена 12.02.02 : утв. 24.06.02 / Вишняков Илья Владимирович. – М., 2002. – 234 с. – Библиогр. : с. 220 – 230. – 04200204433.

Григорьева, А.К. Речевые ошибки и уровни языковой компетенции : автореф. дис... канд. филолог, наук / А.К. Григорьева. – Пенза : ПТПУ, 2004. – 24 с.

Составная часть документов
Статья из...
...собрания сочинений
Локк, Дж. Опыт о веротерпимости / Дж. Локк // Собр. соч.: в 3 т. –М., 1985. – Т. 3. – С. 66 – 90.
...книги, сборника
Цивилизация Запада в 20 веке / Н.В.Шишова [и др.] // История и культурология : учеб. пособие для студентов. – 2-е изд., доп. и перераб. – М., 2000. – Гл. 13. – С. 347 – 366.
Коротких, В.И. О порядке чтения, который поможет научиться сохранять вкус и отыскивать удовольствие в книгах / В.И. Коротких // Человек и культурно-образовательная среда : сб. науч. работ. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2005. – С. 43 – 59.
Ларских, З.П. Психолого-дидактические требования к проектированию компьютерных учебных программ по русскому языку / З.П. Ларских // Проблемы русского и общего языкознания: межвуз. сб. науч. тр. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2004. – Вып. 2. – С. 210 – 216.
...продолжающегося издания
Белозерцев, Е.П. Методологические основы изучения образования / Е.П. Белозерцев // Вестн. Елецк. ун-та. Сер. Педагогика. – 2005. – Вып. 7. – С. 4 – 28. – Библиогр. : с. 221.
Борисова, Н.В. Православие и культура / Н.В. Борисова, Т.А. Полякова // Собор: альманах религиоведения. – Елец : Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2004. – Вып. 5. – С. 17 – 23.
...журнала

Гуревич, Е. Бюджетная и монетарная политика в условиях нестабильной внешней конъюнктуры / Е. Гуревич // Вопросы экономики. – 2006. – № 3. – С. 4.

Продолжение приложение Д
Трепавлов, В.В. «Непоколебимый столп»: образ России XVI – XVIII вв. в представлении ее народов / В.В. Трепавлов // Вопросы истории. – 2005. – № 8. – С. 36 – 46.
... газеты
Петров, В.Г. Богато то общество, в котором дороги люди: монолог о главном / В.Г. Петров // Липецкая газета. – 2004. – 7 апр.
В аналитическом описании статьи из газеты область количественной характеристики (страница) указывается, если газета имеет более 8 страниц.
Раздел, глава

Малый, А.И. Введение в законодательство Европейского сообщества / Ал. Малый // Институты Европейского союза : учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’Нейл. – Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7 – 26.

Нормативные акты
О государственном языке Российской Федерации: федер. закон от 1 июня 2005г. № 53-ФЗ // Рос. газета. – 2005. – 7 июня. – С. 10.
О борьбе с международным терроризмом: постановление Гос. Думы Федер. Собр. от 20 сент. 2001 г. № 1865 // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2001. – № 40. – Ст. 3810. – С. 8541 – 8543.
Конституция Российской Федерации. – М. : Приор, 2001. – 32, [1] с. ; 21 см. – 3000 экз. – ISBN 5-85572-122-3.

Электронные ресурсы
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). – (Интерактивный мир). – Систем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. – Загл. с экрана. – Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см. 

Библиографическое описание документа из Internet
Бычкова, Л.С. Конструктивизм / Л.С. Бычкова // Культурология 20 век – «К». – (http//www.philosophy.ru/edu/ref/enc/k.htm 1).
Психология смысла: природа, строение и динамика Леонтьева Д.А. – Первое изд. – 1999. – (http//www.smysl.ru/annot.php).
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